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7. Leitfaden zur Buchhaltung in gemeinnitzigen Vereinen
Was bedeutet ,,Gemeinniitzigkeit“?
. BN N

Ein gemeinnitziger Verein ist dann gemeinnttzig, wenn er nur
gemeinnitzige, mildtatige und keine eigenwirtschaftlichen Zwecke verfolgt.
Die Tatigkeit des Vereins muss also dem Wohl der Allgemeinheit niitzen und
darf nicht nur einem speziellen Personenkreis zugutekommen.

Die Gemeinnitzigkeit des Vereins muss in der Satzung mit folgender oder ahnlicher
Formulierung festgesetzt werden: ,Das [ Name des Vereins] verfolgt ausschliefZlich und
unmittelbar gemeinnutzige Zwecke im Sinne des Abschnitts »Steuerbegtinstigte Zwecke«
der Abgabeordnung®.

Was genau bedeutet die Steuerbefreiung?

Gemeinnitzige Vereine sind von der sogenannten Korperschaftssteuer, der Gewerbesteuer
sowie auch der Umsatzsteuer befreit. Wobei der Verein bei der Befreiung von der
Umsatzsteuer immer genau beachten muss, dass nur der wirklich gemeinnutzige Teil des
Vereines von der Umsatzsteuer befreit ist.

Moscheevereine in Deutschland verfligen in der Regel jedoch Uiber keinen wirtschaftlichen
Zweckbetrieb (wie z. B. Kindertagesstatten, Wohnheime etc.). Dies trifft nur auf einzelne
muslimische Dachverbénde zu wie z. B. den tirkischen Verband DITIB — Turkisch-
Islamische Union der Anstalt fir Religion e.V. Insbesondere in Ostdeutschland arbeiten die
Moscheevereine fast ausschlie3lich gemeinnutzig.

Zudem ist ein Verein erst umsatzsteuerpflichtig, wenn er entweder mehr als 17.500 €
Umsatz im vergangenen Jahr gemacht hat oder im laufenden Jahr mehr als 50.000 €.

Fur den ausschlieR3lich gemeinnitzigen (Moschee-)Verein gilt, dass alle Einnahmen in den
Verein zurickflieRen missen und nur fur die gemeinnttzigen Zwecke des Vereins
eingesetzt werden dirfen. Dazu zahlen auch anfallende Kosten fur Miete, Strom und
Versicherungen, um das Vereinsleben zu ermagglichen.

Wenn der Verein hingegen eine Veranstaltung mit wirtschaftlichen Aktivitaten organisiert,
dann muss der Verein darauf die Umsatzsteuer berechnen. Da dies aber nur selten
vorkommt, geniel3t ein gemeinnttziger Verein meistens die Steuerbefreiung.

Zu den wichtigsten steuerlichen Vergunstigungen zahlen:
o keine oder ermalfligte Umsatzsteuer von 7 % im Zweckbetrieb (wirtschaftlicher

Geschéftsbetrieb) oder der Vermogensverwaltung

o steuerliche Absetzung von Spenden/Zuwendungen

Gefirdert durch: Im Rahmen von:

Bundesministerium .
| o Innem e deutsche kinder-
und fiir Heimat O0 peutsche und jugendstiftung
Islam
Konferenz

aufgrund eines Beschlusses

nes Beschlus
des Deutschen Bundestages
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o Steuerfreibetrage fur alle ehrenamtlich Aktiven im Verein (Vorstande,
Kassenfihrer:in, Revisor:innen, Helfer:innen usw.) von jahrlich bis zu 840 € (Stand:
2022), sofern dies in der Satzung geregelt ist

o Fordermittel aus offentlichen Kassen

Warum ist Vereinsbuchhaltung wichtig?

Die Buchhaltung des Vereins ist wichtig, damit alle Einnahmen und Ausgaben von Geldern
gut nachvollziehbar sind. Hier gelten die sogenannten ,,Grundsatze der Buchhaltung“:

o Grundsatz der Richtigkeit und Willktrfreiheit: Die Geschéaftsvorfalle
(Einnahmen/Ausgaben) mussen tatsachlich stattgefunden haben und aus den
Biichern hergeleitet werden kénnen.

o Grundsatz der Klarheit und Ubersichtlichkeit: Die Buchfiihrung muss klar und
Ubersichtlich durchgefiihrt werden, sodass auch Dritte (z. B. das Finanzamt, die
Mitgliederversammlung) dies nachvollziehen kénnen.

o Grundsatz der Einzelbewertung: Alle Vermbégensgegenstande (z. B. Vereinsraume
im eigenen Besitz, Technik, Mobiliar) missen einzeln bewertet werden.
Gruppenbewertungen sind erlaubt, wenn die Gegenstande gleichartig sind.

o Grundsatz der Vollstandigkeit: Die Buchfiihrung muss vollstandig und lickenlos
sein.

o Grundsatz der OrdnungsmaRigkeit: Alle Einnahmen und Ausgaben missen
zeitnah und in zeitlicher Abfolge verbucht werden.

o Grundsatz der Sicherheit: Alle Unterlagen missen ordnungsgemal’ archiviert
werden.

o Belegprinzip: Fur jede Einnahme und Ausgabe wird ein Beleg bendtigt.

Wer hat Einblick in die Buchhaltung?

Alle Mitglieder des Vereins haben ein Recht darauf, sich einen Uberblick tiber die finanziellen
Mittel zu verschaffen. Dies geschieht insbesondere in der Mitgliederversammlung.

Zusatzlich zu dem Recht der Vereinsmitglieder hat auch der Staat ein Recht auf Information.
Die Informationen, die dem Staat zur Verfigung gestellt werden, nennen sich ,Rechen-
schaftspflicht“ und sind im BGG (Burgerliches Gesetzbuch) geregelt.

AulRerdem hat das Finanzamt ein Recht auf Information Uber die Einnahmen und Ausgaben
des Vereins.

Anderen Personen, die nicht Mitglieder des Vereins sind oder die Spenden an den Verein
gezahlt haben, muss keine Rechenschaftspflicht gegeben werden.

7. Leitfaden zur Buchhaltung in gemeinniitzigen Vereinen Seite 2 von 5



I
'En:]_'}q !Q

jumenga>

JUNG
MUSLIMISCH
ENGAGIERT

Was muss bei der Buchfuhrung fir das Finanzamt beachtet werden?

Bei der Buchfiihrung fir gemeinnitzige Vereine Uberprift das Finanzamt immer wieder die
Gemeinnutzigkeit. Daftir méchte das Finanzamt, dass die Einnahmen-Uberschuss-
Rechnung (EUR) in verschiedene Bereiche eingeteilt wird:

EUR
Zweckbetrieb Ideeller Bereich Vermoégensverwaltung | Wirtschaftlicher
Geschaéftsbetrieb
betrifft den In diesen fallen Hier werden alle Einklinfte | Hierzu zéhlen
wirtschaftlichen Aufnahmegeblihren, aus Kapitalvermogen wirtschaftliche
Geschaftsbetrieb Spenden, aufgefuihrt. Dazu zahlen Aktivitaten, auf die
Mitgliedsbeitrage oder | langfristige Vermietungen | man eine
Zuschusse. oder passives Sponsoring | Umsatzsteuer zahlt,
(Werbung ohne z. B. Einnahmen aus
Gegenleistung bzw. Veranstaltungen.
Leistungsaustausch).

Diese Aufteilung ist nur notwendig, wenn neben den Einnahmen aus dem ideellen Bereich
noch Einkinfte aus Vermdgensverwaltung, der Zweckbetriebe oder wirtschaftlichen
Geschaftsbetriebe gemacht wurden. Ansonsten reicht eine einfache Tabelle mit mehreren
Spalten, in der die Einnahmen und Ausgaben aufgefihrt werden.

Jede Einnahme und Ausgabe bendtigt in dieser Einnahmen- und Ausgabentabelle

o eine fortlaufende Nummer (Belegnummer), ;
‘

Yy,
+ M

o ein Datum (z. B. das Kaufdatum, Rechnungsdatum, Spendeneingang), m

o eine kurze Beschreibung (z. B. Mitgliedsbeitrag, Forderzuschuss fir
Mobel),

o die Angabe des Betrags und der Wéahrung.

Was passiert, wenn die Buchfuihrung nicht korrekt durchgefihrt wird?

Werden Einnahmen und Ausgaben bspw. nicht in der Buchhaltung des Vereins erfasst, fuhrt
dies zur Unvollstandigkeit der Aufzeichnungen. Daraus folgend sind Steuererklarungen
falsch und Steuern werden nicht erhoben. Es handelt sich dann um einen typischen Fall der
Steuerhinterziehung, der zum Verlust der Gemeinntitzigkeit fuhrt. Der Vorstand und der
Kassenwart eines Moscheevereins missen deshalb zwingend darauf achten, dass die
Gelder des Vereins nur im Sinne der Satzungszwecke verwendet werden.

7. Leitfaden zur Buchhaltung in gemeinniitzigen Vereinen Seite 3von 5
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Wann muss der Verein mit der Buchhaltung beginnen und wer ist daftir zustandig?

Sobald der Verein gegrindet ist, muss er mit der Buchhaltung beginnen.

Zusténdig fur die Buchhaltung ist der Vorstand des Vereins. Er sollte die Buchhaltung
ordentlich durchfiihren, damit alle anderen schnell einen Uberblick erhalten kénnen (z. B. bei
einer Mitgliederversammlung). Der Vorstand kann durch einen ernannten ,Kassenwart® bei
der Buchhaltung unterstutzt werden.

Worauf muss bei der Buchhaltung besonders geachtet werden?

1. Es muss eine Ubersicht tiber alle finanziellen Mittel und Sachgegenstande aufgestellt
werden.

2. Alle Einnahmen und Ausgaben des Vereins missen in sinnvoller, vollstandiger und
geordneter Form dokumentiert werden.

3. Es muss darauf geachtet werden, dass immer Belege und Unterlagen vorliegen, die
die Einnahmen und Ausgaben nachweisen (z. B. Rechnungen oder Quittungen).
Es gilt der wichtige Grundsatz: Keine Buchung ohne Beleg!

4. Auf den Belegen muss erkennbar sein, um welche Summer es sich handelte, wofur
und wann das Geld verwendet wurde und an wen das Geld ging.

5. Die Belege und Kassenbiicher haben eine gesetzliche Aufbewahrungsfrist von 10
Jahren.

6. Eine regelmaRige Kassenprifung (durch Nachzahlen) ist dringend erforderlich.

Darf ein gemeinnutziger Verein Spenden annehmen?

Ja, das ist ein weiterer groRer Vorteil eines gemeinnitzigen Vereins. Fir die Buchhaltung ist
dabei wichtig, dass alle Spenden mit einer Spendenbescheinigung (Zuwendungs-
bestatigung) dokumentiert werden. Spenden kénnen von dem oder der Spender:in mit der
Steuererklarung abgerechnet werden. Das gleiche gilt fur die Mitgliedsbeitrage.

Dabei gilt: Eine Spendenbescheinigung darf nur dann ausgestellt werden, wenn die Geld-
oder Sachspende fur den gemeinnitzigen Bereich des Vereins verwendet wird. Es darf fir
die Spende auch keine Gegenleistung gegeben werden (z. B. Vergunstigungen). Fur die
Ausstellung von Spendenbescheinigungen sowie von Bescheinigungen Uber
Mitgliedsbeitréage wird eine Zuwendungsbescheinigung benétigt.

Mustervordrucke des Bundesfinanzministeriums finden sich unter folgenden Links:

o Geldspenden: https://t1p.de/87ib6
o Sachspenden: https://t1p.de/ezkp —
o Mitgliedsbeitrage: https://t1p.de/hi2hg —

Eine Spendenquittung durch ein Blatt aus einem Quittungsblock ist nicht ausreichend!

7. Leitfaden zur Buchhaltung in gemeinniitzigen Vereinen Seite 4 von 5
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Was ist die zeitnahe Mittelverwendung?
Die jeweiligen Forderrichtlinien fur die Mittelverwendung sollte immer genau geprift werden!

Grundsatzlich gilt aber, dass die Mittel (= Gelder) des Vereins zeitnah fir die gemeinnitzigen
Satzungszwecke verwendet werden missen. Eine zeitnahe Verwendung der Mittel liegt vor,
wenn die in einem Geschéftsjahr zugeflossenen Mittel im Laufe der folgenden zwei Jahre fur
die steuerbeginstigten Zwecke tatsachlich verwendet werden. Es gibt jedoch auch
Fordergeldstellen, die eine Mittelverwendung innerhalb von 6 Wochen vorschreiben. In
bestimmten Fallen lasst das Gesetz zudem Ausnahmen von der zeitnahen Mittelverwendung
zu (Rucklagenbildung). Rucklagen fir spatere Zwecke mussen aber genau dokumentiert
werden.

Erganzende Hinweise

Weitere Hinweise zur Buchhaltung kénnen Sie der Anlage 1 zu diesem Kapitel entnehmen.
Wir empfehlen insbesondere Vereinen mit wenig Vorerfahrung in der Buchhaltung,
unterstiitzend eine:n Steuerberater:in fir die Anfangszeit hinzuzuziehen.

Weiterfihrende Literatur:

Ministerium fUr Finanzen Baden-Wirttemberg (Hrsg). Steuertipps fur Vereine. Stuttgart.
2016.
URL:https://fm.badenwuerttemberg.de/fileadmin/redaktion/mfm/intern/Publikationen/1818071
7_EM_Steuertipps fuer Vereine.pdf. Letzter Aufruf: 22.02.2022.

Anlage 1

Buchfihrung in gemeinnitzigen Vereinen
Wolfgang Pfeffer, www.vereinsknowhow.de
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Buchfiihrungspflichten im Verein
dsmondl § dsolonall izl

vereinsintern / dceoxdl J51s

Rechenschaftspflicht des
Vorstandes gegeniiber der
Mitgliederversammlung

o gads Ol 133l pulze Gle
plol duzaxll JlaJl sl
plall gloixdl

Seite 2

steuerlich / _S5l,8)l d>b (o
nach den allgemeinen
steuerlichen Vorgaben und
Besonderheiten bei der
Gemeinniitzigkeit

dleliasg dew sl solzall Cos
O Olezasl) do Bl aclgall
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Form der Buchfiihrung
dw leall olii

Aufzeichnung der Betriebseinnahmen und

-ausgaben / Oiadlg Slslysdl Jusews

= Einnahme-Ausgaben / Uberschuss-Rechnung
(EAR oder EUR)
Cl.g)‘ﬂlg Sl Gl ol SBladly Slslodl Gl

= ohne nahere Festlegungen zur Form
Jadll deaS 39355 H9d
= in der Regel geordnet nach Einnahmen und

Ausgaben
(20 Olaadl JSo R Olsludl JS Joed dale

Seite 3

doppelte Buchfiihrung
Zo3all sl als

= Bilanzierung

tiber alle Geschiftsfille

= in vorgeschriebener Form in Biichern (Grund-
und Hauptbuch)
»las .3 Juewdl duasS (oilall say

» unter Verwendung von Konten,
Sblasdl alazxiwl

= unterteilt nach Soll und Haben

ELlezsdle oesdl Il doiio
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Buchfiihrung — Aufzeichnungspflichten
Jzewdl Sl = dewlall
Vereine sind keine Kaufleute kraft Rechtsform.
LS LS Sleoxdl ‘:.;LAJQI ool Jolsy 3
=> Keine Verpflichtung, Biicher nach handelsrechtlichen Vorschriften zu fiihren
Sldl Hoil8 o> dliwlaall solzall 2553

= Es greift deswegen nur die steuerliche Buchfiihrungspflicht
aber nur, wenn im steuerpflichtigen wirtschaftlichen Geschéaftsbetrieb pro Jahr

B die Umsétze groRer als 600.000 € sind / Sslslydl &b oo 9590 i
" oder der Gewinn iiber 60.000 € liegt (§ 141 AO) / 31 &> Go 9500 AT 1+ o

= Vereine sind regelmé&Big nicht buchfiihrungspflichtig, sondern nur aufzeichnungspflichtig
drwlnall Calg o 33 Jusewd] s lg) &3S Olzozdl o suisll

= nur einfache Aufzeichnungspflichten in Form einer Einnahmen-Uberschuss-Rechnung
ZUs¥s Olsludl Gl bewdl Jemawdl aly dodi oSy

Seite 4
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Wie muss die steuerliche Buchfiihrung bei EUR aussehen?
Stl.g,‘:!lg Ol Ol dsluwlxoll sulzall b b

B Kassenbiicher und andere Aufstellungen miissen nicht gefiihrt
werden.

g55 sl oo dllo @3l ol 585 J] dl>
® Es genligt eine geordnete Ablage der Belege.

| |s & ‘ 4.5.][.0..” L_.,\}LOLZA.” |.H - . ;"

® |nhalt von Buchungen (= Belege) darf nicht so verandert werden
kénnen, dass der urspriingliche Inhalt nicht mehr feststellbar ist.

iyl gy S ELall U5l Blaz o

Seite 5
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keine Inventur

diwdl &5lg5 39585 slacl 3 keine Bilanz,
SIS Olshiooll dasls slac]  lediglich Bestandsverzeichnis der

Vermdogensgegenstande

Ly ) Bladl b)) b L2leo duzonl &35 Losic  alle Ausgaben (z. B. Waren, Verbrauchsmaterial,
1598 duzas]l lba5 opo suizy (e lgyJl  Gehalter...) werden zum Zeitpunkt ihrer Bezahlung
als Betriebsausgabe behandelt.
dlygb Ol padius oAl Sbsidall a5 clitiwl - Ausnahme: langlebige Wirtschaftsgiiter werden
ol sclgal  abgeschrieben

dzdlg clyidl Oldec Jx.ﬁ Zufluss-/Abflussprinzip, entscheidend ist der
398l esluss of prliwl EBg  Zeitpunkt der Zahlung
dsdiasdl aL¥I 3acld :clifil  Ausnahme: 10-Tage-Regel
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poaxlly JowoN Jexws 3 kein Ausweis von Forderungen und
(s=y 2855 o) 55198 Jio)  Verbindlichkeiten (offene Posten)

alind ddle dies 3 sawad Ll saloal) dol> dlalzo 3 keine Abgrenzung bei jahresiibergreifenden
lesd Cunnd ol deladl 448 Cuolews Sl ddlall didl e Zahlungen (sog. Rechnungsabgrenzung)
doasll

dloine ddibive pgai] Joladl 5 e 3 keine Bildung von Riickstellungen

ekl sic I3l3] d8Linll dosdll doyed suins  vereinnahmte Umsatzsteuer ist Betriebseinnahme,

&8l o Gasy  verauslagte Vorsteuer Betriebsausgabe
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hladl dolell sclgall 35 Es gelten die allgemeinen Regeln (iber die

Abschreibungen von Wirtschaftsgiitern.

CL,)E!I @ 29853 Gl 4l Oldesl) Juxw3 3 Keine Erfassung von Geschéftsvorféllen in der
(o9l 33w of Loexall 351 Jia)  EUR, die nicht erfolgswirksam sind (z.B. Aufnahme
und Tilgung von Darlehen).
Odolroll 0dn Jumws iy Solche Geschéftsvorfille werden auBerhalb der
ZLsdlo Olsludl Gl §las o> Gewinnermittlung verbucht.

Seite 8
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Belege / &5GyJI

® Keine Buchung ohne Beleg!
leiics dig (95 oyl ddes) Jumus ¥

® Fiir Dauerschuldverhiltnisse (z.B. Mitgliedsbeitriage, Mieten) miissen keine
Einzelbelege erstellt werden. Kontoauszug geniigt
CLLLO.C JsJ d.La.Q_w dade) d>l> ¥ (Gl 9I il poey Jin) 853800 &9.).” Oldac > 3

® Ausgabenbelege miissen immer im Original vorliegen.
S JSI ddodl dsboll o 20 3

® Nur im Ausnahmefall kann ein Ersatzbeleg erstellt werden.

® Eigenbelege (Einnahmen) miissen in nicht &nderbarer Form aufbewahrt werden
(Papier oder digital, z.B. PDF)
n._.o_w.” b JSin ((dasoxdl Lm)_uu u.‘JI) Olsludl dslsiall 3506JL blai=dl oy
(Mu_g.\ug_o.LoJS...ngAQ)QH.cQ.gho)
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Buchfiihrung mit Excel?
SExcel G alasiwly duwlxoll

® Grundsatzlich zulssig fiir Aufstellungen (Rechnungsbiicher usf.) bei denen
Ursprungsbelege vorliegen,

ol 3y ) aizeas 3l 31l o

® Nicht zulassig fiir Ursprungsbelege, z.B. Kassenberichte,
Reisekostenabrechnung u.a.
sl ayslan glosinl Oldby ddledl sl Jio Lgsld s ddo3l 356ol) 5950 3

® Ursprungsbelege miissen so erstellt werden, dass sie nicht so verdandert
werden kdnnen, dass der urspriingliche Inhalt nicht mehr feststellbar ist.

oyl gedy JSin a3l B56oJl Hlaw]

&S50l (o Lol Hesdall 3le] Jumian Cus o

Beispiel: Fahrtkostenabrechnung mit Excel erstellen und als PDF abspeichern
83 U ale (9 dbasg Excel (9 sl Coyslan glsiol cdb slac] slis

Seite 10
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Kassenfiihrung / 533luall 3,13l

B Kasse ist taglich zu fiihren

Loy Gosiall 9 398l duoS Jumus

Jede eigene Kasse ist getrennt zu fiihren.

S>3l Gaslall e Juabin JSdy Fodino JS Juens v

® Bei,Kassen des Vertrauens“ und Spendendosen ist eine Abrechnung nur bei Leerung

erforderlich.
Lals él,é‘!l sie Jesewdl yizy Sleyddl Cde ol "dddl cayslio” Al Lg

Kasse muss sturzfahig sein, d.h. der Kassenbestand muss den Aufzeichnungen entsprechen.
Jrwall 2ol 2o Goiall 3 398l 408 Bl ol

B Kassenminusbestiande: Kassenbestand darf nie negativ sein.

ddlw 65 ol Goriall dous) jozu ¥

B Kassenbericht bei Umséatzen ohne Einzelbelege
(nur an Tagen mit Umsétzen) Tagesendbestand [Endbestand zum Geschéftsschluss)
g§93 " ”)2‘.)'83 _>|_)£! > J. Anfangsbestand (Kassenbestand des Vortages]
UI'Sl)"EH LJSJ dlndio daug )b“"l (N (Q'I bl = Zwischensumme (Saldo aus Tageseinnahmen und Tagesausgaben

(ULSI)"! Le“s U»9 u-‘-” Fbjl kg) + Kassenausgaben des Tages

+ Geldtransit auf das betriebliche Konto oder weitere Kassen
J. Sonstige Tageseinnahmen

Seite 11 = Kasseneinnahmen des Tages
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® eine bestimmte technische Ausstattung (elektronische Registrierkassen) ist nicht
erforderlich

B es geniigt eine sog. offene Ladenkasse

Wann miissen fiir Bareinnahmen keine Einzelbelege erstellt werden?
Sdhasdl syl JS duasdio G309 slawol 93 dolenl) bgyidl Lo o

® bei kleinen Barbetrigen (bis ca. 100 Euro)
(0392 1+ + 50 31 8pu20 glliall LS 1]

® wenn die Kunden nicht bekannt sind (bzw. sein miissen)
(UiS 1959y Ol ez 9l) Hudasm0 sue 3L S 13)]

Wichtig: Fiir Ausgaben miissen immer Einzelbelege vorliegen!
Olaadl I dlnsin 3569 o clic 310

Seite 12

8
\

Vere

\ %whow.de



verejn
\%whow.de

Abschreibungen / <Jsl

Die Anschaffungskosten fiir Wirtschaftsgiiter, die langfristig (mehr als ein Jahr) genutzt
werden, werden nicht sofort als Ausgaben verbucht (mit Ausnahme geringwertiger
Wirtschaftsgiiter).

Loiad @3 593 (o (0 Jobl) dlyols ly2a) paits delidy elpd aglSS ensns 3

(o> gilay clitiwly)

Stattdessen werden die Anschaffungskosten monatsgenaue iiber den Nutzungszeitraum
verteilt. Dieses Verfahren bezeichnet man als Absetzung fiir Abnutzung (AfA) oder
Abschreibung.

alndl o3 g5e3ll dlac Loy deladl planiwl a0 Lo cluidl GlSS g5 @i Iy

Die ,betriebsgewshnliche Nutzungsdauer ist amtlich vorgeschrieben (AfA-Tabellen — z.B. 6
Jahre fiir PKW).

blel) Ol 1 Jio dabgioll plriiwdl Bxe Lle (o Lo plg) lin

Miissen gemeinniitzige Vereine abschreiben?
Shlnl aclgd Gabs Gl pladl gadl SIS Slmozdl Gle oy Jo

Nur bei steuerpflichtigen Ertrdgen. Sonst besteht keine rechtliche Verpflichtung.
wShall deslall CI)JSI dl> 9 has
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Verzeichnis der Anlagegiiter fiir das Jahr 201x / &lSlian)l dosla) Jis

Nutzungs- | Anschaffungs- Anschaffungs- Buchwert Buchwert
Gruppe Bezeichnung . . Afa . L.
R dauer Jahre zeitpunkt kosten dbio doxd dbio doxd
dcgoxall Py | . . el
plasiwdl 810 elsidl 23,6 elypddl L JSS 1.01. 31.12.
Bewegliche PKW / 8l 6 5.01.2017| 24.000,00 12.000,00 4.000,00 8.000,00
Schreibtisch
Wirtschaftsgiiter 13 10.01.2014 800,00 738,46 61,54 676,92
i
Ja dbs Olslioe PC/ wowl> 3 01.05.2009| 1.450,00 1.450,00 322,22 1.127,78
Summe / %Jl;pl 4.383,76
unbewegliche Tennishalle
20 3.10.2000| 180.000,00 38.250,00 9.000,00
Wirtschaftsgiiter | w0l 5,8 dlo
4ol Olslios
Summe / Jlo>| 9.000,00
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Grundsatze ordnungsgemaBer Buchfiihrung
Lgoc dgbioll sclgd)] s dwlall

® sachgerechte Organisation / dscob90 spl2a s eabiidll
" {ibersichtliche Gliederung der Gewinnermittlung / b JSiy ij}!l Ol slac|

® Verbot, Vermogenswerte und Schulden sowie Aufwendungen und Ertrage miteinander zu
verrechnen (Bruttoprinzip, Saldierungsverbot)

B Verbot, Buchungen unleserlich zu machen / d5lewslsall Ologleoll Coyyxs ol Lo b

B alle Geschaftsvorfalle miissen fortlaufend, vollstandig, richtig und zeitgerecht sowie
sachlich geordnet gebucht werden

wJolisg o JSiny cuoliall C8gll 9o Jrabewty dpylail Oodlolzall JS Jumenss oy

® Jeder Buchung muss ein Beleg zugrunde liegen. / lgids 4859 095 dslas ddes) Jumws 3

B Die Buchfiihrungsunterlagen miissen ordnungsmaBig aufbewahrt werden.
dolholl 483hb dslowlaall Olaiiwall blaisdl oy

Seite 15



Vere@fﬁf)whow.de

Vereinsrechtliche Aufzeichnungspflichten
Slezazdl 9318 Al o Juzmad] Slexly

Besondere vereinsrechtliche Regelungen zur Rechnungslegung ergeben sich nach dem BGB nur
im Verhéltnis von Vorstand und Verein — also eine rein interne Rechenschaftspflicht.

Jaid ddsls Aeluso lin (sl dusanl plol Aelusal) guasy 851331 Gulae ol Gle 3] dsall ool a3
Das bezieht sich / iz li»

® auf das Recht der Mitgliederversammlung, Auskiinfte {iber die laufenden Geschafte zu
verlangen

S Jll gb0)l e ZLaddl 8515381 udae Clay ol plel glai>dl 3
® darauf, dass der Vorstand ,nach Ausfiihrung des Auftrags” Rechenschaft ablegen muss

“Gogall plod] 32y Weluwal) @i ol 1331 Gulane Lle g

Seite 16



Vere@fﬁf)whow.de

Rechenschaftspflicht des Vorstands
dJelasol) 331331 Gaudxo Eoo>

Neben dem Recht der Mitgliederversammlung, Auskiinfte (iber die laufenden Geschafte zu
verlangen, ist vereinsrechtlich nur vorgeschrieben, dass der Vorstand ,nach Ausfiihrung des

Auftrags“ Rechenschaft ablegen muss.

Wl Ll zsgll e pladdl 81531 Gulono ddlas § plall glaidl > J] d5Ls3L
“dogall ala] =y’ cur_lmu g S pale ol Lle 3] Slzanll o9ils Gaiy 3

Dabei muss der Vorstand eine / pAGy UI 831531 Gudzo Lle
Bgeordnete Zusammenstellung der Einnahmen oder der Ausgaben
Slaadle iyl JSI labiiia Mxw

®und die zugehorigen Belege vorlegen
Loy Sl ddlall §56]I
Bsowie ein Bestandsverzeichnis fiihren.

O lsndl dasle
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Aufzeichnungspflichten nach Gemeinniitzigkeitsrecht
pll 2ddl o35 de>b o Juzewndl Slexlg

Aus der Gemeinniitzigkeit entstehen zusatzliche Nachweispflichten.
4u8L5| Jumus Olexlg plall gadl OIS Slzoxdl dlgs

®nach steuerlichen Bereichen getrennte Einnahmen-Uberschuss-Rechnung

b Jle JSI Jundio 73l Sbsb3l Olus

= Nachwels der zweckgebundenen Mlttelverwendung

'Haupttatlgkelt danc nlcht im zweckfremden Berelch liegen

®keine Ver|u§te bei zweckfremden Tatigkeiten
ledlsal suc Blsal axsy il daiodl (9 ool ozl s ol 550 3

®keine liberhohten Vergiitungen
lexd Lol dulall REILON] &S 592 3

®Nachweis der zeitnahen Mittelverwendung
0 095 Ayobs 3518y Jlgadl 5153l 95 Uglex]]
Seite 18
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Das Vier-Sphiaren-Modell Wthow.de

Das Vier-Sphiren-Modell
ds2y )31 duwy subJl o3 ol ESQ.AU

‘ Charakteristika

Seizall Jloeoll Jso3l 8131 13 dyslazdl dbdsl dssleazdl dbisl
duws 32l 513 Lol Sl Lgale 5585
(dmsond xn pais oY) (dzsoxdl Goan pais 3 1g3Y)

Seite 19



Ideeller Bereich

Soizall Jlxall

Mitgliedsbeitrage
Umlagen

a#fl o & 2'

Spenden

Sle il

echte Zuschiisse
Jilde o9 Jladl el
" Erbschaften

Syl

Seite 20

Vermoégensverwaltung

Jseodl Byls

Zinsen

ASlgall

Kapitalertrage

sladiiwdl slge

Miet- und Pachteinahmen
aus langfristigen Vertragen
dyob 5uxlill seic fpo Olslyl
o3l

Ubertragene Werberechte

Zweckbetrieb
&5Laisl dadsl
dew )l Sl5Liedl SIS

" Sportliche, kulturelle und
Bildungsveranstaltungen
eyl Oldlsall
duagl=illy du8ladly
Tombolen

aill

Kurzfristige
Sportstattenvermietung
an Mitglieder

A illodll] @Gl el
83008 83a) clacN
Krankenhauser

an' & e II
Kindergarten

Slbgyll

Alten- und Pflegeheime
8zl Gigw

verejn
|< owhow.de

Steuerpflichtiger wirtschaftlicher
Geschiftsbetrieb
Sl lgade (5585 d33lazdl dndsi

" Warenverkauf
Bladl zo

* Festveranstaltungen
Olaxsyl

" Basare, Flohmarke
dlasiaall gludl Glowl
" Werbeeinnahmen (in
Eigenregie)
asdedl Ol luall 1
duzaxlly Lol



Ideeller Bereich

Soimall Jlxall

* keine KSt
keine GewSt
ddall 85l do s 3
* Keine USt
dolan]l dosall &5y 3

KSt = Korperschaftsteuer

Seite 21

Vermogensverwaltung

Joo3l 31K

* keine KSt
keine GewSt
ddsall 8l do s 3
* ggf. 7% USt
dialby V dewis

Zweckbetrieb
SliLiedl OIS dsslaisl dadsl
dewy sl

* keine KSt

keine GewSt

ddall 8yl d s 3

* gef. 7% USt

dolsall dosall dyyd Loy
dialb V dewss
Sonderfall sportliche
Veranstaltungen

dols> dolzo

de byl Oldlzall

GewSt = Gewerbesteuer

Verebr}?c/)whow.de

Steuerpflichtiger wirtschaftlicher
Geschéftsbetrieb

Sl lgde (5585 d33bazdl dndsi

* KSt und GewSt (wenn
Einnahmen > 45.000)
Syl Ay
dalall 8yl do yusg
Slslysdl @39l 13])
(99 wall €0

* 19% USt
6Ll dasdll do s
dially 19 dewdy

* Freibetrag 5.000 €
fiir KSt und GewSt
8392 O3 0 Jo¥ uased g
Ol dy s o
dulall 8yl dg susg

USt = Umsatzsteuer



veﬁii(n owhow.de

Beispiel fiir eine Einnahmen-Ausgabe-Rechnung / Zl.g,‘ﬂlg Sl Gl Jio

Vermdgens-

wirtschaftlicher

ideeller Bereich verwaltung Zweckbetrieb Geschiiftsbetrieb
Einnahmen
Mitgliedsbeitrage 5.000,00
Spenden 4.000,00
Eintrittsgelder 41.000,00
Zuschusse 5.000,00
\Verkauf von Speisen und Getrdnken 27.000,00
Zinsertrage 450,00
vereinnnahmte Umsatzsteuer 5.130,00
Summe 14.000,00 450,00 41.000,00 32.130,00
Aufwendungen
Kosten der Mitgliederverwaltung 600,00
Kulturbetrieb 14.000,00
\Wareneinkauf 4.500,00
Personalkosten 3.000,00 9.000,00 4.500,00
Beitrdge und Versicherungen 250,00 500,00 250,00
Blrobedarf, Porto, Telefon 1.200,00 2.100,00 400,00
Mieten 2.000,00 6.000,00 5.000,00
Abschreibungen 500,00 400,00
sonst. Aufwendungen 500,00 650,00 680,00
verauslagte Vorsteuer 1.320,00
Umsatzsteuervorauszahlungen 3.810,00
Summe 7.550,00 - 31.750,00 20.160,00
Uberschuss 6.450,00 450,00 8.150,00 11.270,00




Vere@fﬁf)whow.de

Aufteilung von Einzelbelegen auf die steuerlichen Bereiche

Aufzuteilende Posten sind vor allem: Aufteilung erfolgt nach:
Wﬁgwﬁy|éw|ﬁ| “:"‘“’P:‘.""‘aﬂlfﬁi
" Mieten und Mietnebenkosten * nach der tatsachlichen Nutzung
4 dubaiyell cadlSilg 5l (Verbrauchsmaterial)
(d20adlg clallg <Ly x5JI) (dS3lgidl slgall) l=all Erlgiwdl Cow>
* Biiromaterial / doiSall Olojlivaoll * nach Zeitanteilen (Personal, Anlagen)
(Olivally Heabgall) Cdoll o

®* Kommunikationskosten
Jlaidl L JISS * nach Flachenanteilen (Mieten und
Raumkosten)

= p lkost 5195l R
ersonalkosten / _slg ) (4 dubipll CaSlg ) o R

= Versicherungen / &Ll ) )
gen / ol ® eine Schatzung ist méglich
" Kfz-Kosten daxll 33285 HSay

“sLyLewed b @iyl CaJSI
Sblewll dhsiell 4 Aufteilung gilt analog fiir die abzugsfihige

= Betriebskosten fiir spezielle Anlagen Vorsteuer.
g_l.?,}'.w;U bl

Seite 23



ver‘e|(n owhow.de
Aufwandsersatz

Aufwandsersatz / _.cohll Jo=lly dbgsoll Slaaidl gloyiwl

Fiir die ehrenamtlich Tatigkeit entstandene Aufwendungen diirfen steuerfrei ersetzt werden,
wenn

5] ] @55 09 seobll Jarlly dagpall oliadl glosiusl oo

® sie tatsichlich angefallen sind / dxé lg=és N

® angemessen sind / dwwlio ColS

® fiir die Ausiibung der Tatigkeit notwendig sind / Josl 13g; alidll &5956 C518

Wichtig: Ein gesetzlicher Aufwandsersatzanspruch besteht nur fiir den Vorstand. Fiir andere
Ehrenamtler muss eine entsprechende Vereinbarung (Satzung, Vereinsordnung, Vertrag)
getroffen werden.

«>eohll Jaslly dadyell Olaadl glosus] G giad 8l53] Gulo ol Lle 3 Hoildll oy 3 :pge
(sdc ol d 51y 453 ol L,.wLw}!I pldl) Gl 13 518] cmad (ueghaiall 4480 Lol

Keine Aufwandsersatz sind Zahlungen fiir Arbeitszeit und Arbeitskraft, z.B. Gehaltausfall
oder Sitzungsgelder.

scshiall laglly ouill sgadly Cdol) ddle HBLSa lin laadl gloyiwl Jads 3



ver”g'n
Aufwandsersatz b?%whow.de

Grundsatzlich kann jeder Art von Aufwand erstatten werden, wenn er nicht tiberwiegend
der privaten Lebensfiihrung dient. Z.B.

dlozll BLadl by Ll lEadl JS glostwl ooy dasll s oo
Aozl 3Ll Lablosl oo ST

® Reisekosten / jéul CaJISS

® spezielle Arbeitskleidung / Josl ol Lusdo

® Sportkleidung- und -gerite / 4wl Olasog Guwdle
® Telefonkosten / Sl Jlaidl eSS

® Biiromaterial usf. / &wiSoll &losliwall

Wichtig: Der Aufwand muss nachgewiesen werden. Pauschalen sind regelmafig nicht

steuerfrei
Azhidoll glall Gle CSLuall Gaxdy o 148 w0 laadl O3] s pla



verei(n howd
Reisekosten owhow.de

Steuerliche Behandlung von Reisekosten
sl oS duw s PIS.-;}!I

sl RIS Jodl {0 JI Jadl cadlss
beruflich veranlasste Fahrten kénnen Fahrten von der Wohnung zur Arbeitsstatte
® vom Arbeitgeber steuerfrei ersetzt werden ® werden mit 0,30 € pro Entfernungskilometer
Jesl 0y Jud o Il glasiwl Gle Cilus 3 als Werbungskosten berticksichtigt —

) v Ly unabhangig von den tatsachlichen Kosten und
® mit den tatsachlich entstandenen Kosten oder 818

w e . der Zahl der Fahrten
oS ddsall Ca IS g_l?).z:,.,.»l OSay
siogliS JSJ o500 -t Usloy osd gac

® mit pauschalen Kilometersatzen (pro (¥exdl saco dulzall Sl e Sl Lag)

Fahrkilometer); 30 Cent bei PKW

S ® Ersatz durch den Arbeitgeber kann in
singleS JSJ lehhise =lo &L?}Zw| OSay . }
. bestimmten Fillen pauschal besteuert werden
(ul)Lu.JJ 99 ~‘\"~)

Gl 03 gloniul Jl> 3 Colud (i3 25
Joasll O Jib oy



Reisekosten

Pauschale Kilometersatze

a8 Lusall Cons siall dzhzioll @l

aSyall g5

Pkw

8y Lecad|

Motorrader, -roller
dy, Ll d> 1yl
Mopeds, Mofas
dya2all &yl d> 1yl

Fahrrader
dslggll a1yl

siasleS JSI prbiall gleoll

0,30 €
0,13 €
0,08 €

0,05 €

Verebnft/)whow.de



verei(n howd
Reisekosten owhow.de

Verpflegungsmehraufwendungen
sl os9eddl B JISS

Fiir Dienstreisen im Inland gelten folgenden Pauschalen:
dJUl dshisall Qloall pasivs Wil Y515 socl)

shell 3o ghidall gleall
eintagige Dienstreise mit 14 €

mehr als 8 Stunden Abwesenheit

mehrtatige Dienstreisen 28 € pro Tag

An- und Abreise (unabhingig von der Reisedauer) 14 €
(el B30 (36 S50 Ga) Glydls Lol



Verebr}?c/)whow.de

Steuererklarung — Vordrucke und Unterlagen
Olialolly Olyloiwd] = do sl 51,931
Olgiuw d536 JS diws JS

3 Lol e 55571 2o

Korperschaftsteuer-Hauptformular (KSt 1) Gewerbesteuererklarung

Oyl dy yud) ddy)l 85laiwdl Ol dw ys 4l48]

Anlage Gem Anlage GK (Ermittlung der Einkiinfte aus
plell ol §laso Gewerbebetrieb)

Tatigkeitsbericht Anlage EUR (bei Nichtbilanzierern)

Ao i 5,5 Zby3ls Sbshygl Olus Glas Ll
Gewinnermittlung mit Trennung nach steuerlichen oder Bilanz und GuV

Bereichen 8yl oile s didl dolgs 59585 ‘oi
denyaall Sl Ul pudiall ZU 53l Ol (zossall adll pllss i Ul 3)
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Tatigkeitsbhericht

Empfehlungen fiir das Abfassen des Tatigkeitsberichts
b3l 53585 slacy pilas

Er sollte S|ch auf die steuerlich relevanten Inhalte beschranken.

dany b Leanly miosi il Oologlmall Lle suaiing ol i

Nicht begiinstigte Tatigkeiten sollten zuriickhaltend dargestellt werden, um nicht den Eindruck zu
erwecken, sie hatten ein besonderes Gewicht.
436 Oblioly @iess 3 il dh il hal cuind o

Der Schwerpunkt der Darstellung muss auf den satzungsmaRigen Tatigkeiten liegen. Vergessen Sie nicht,
gerade solche Tatigkeiten darzustellen, die sich zahlenm&Rig nicht niederschlagen - also besonders die
ehrenamtlichen Tatigkeiten. .

.&,“,L,..JSEI pbdl dde Han loS demoxdl Glanl pasy Sl Aol ddnss Lle 583301 o

oeobll Josll dols - 8,3 Lolas 3 Al db s 5l lgwss 3

Im Zweifel sollten kritische Fakten eher weggelassen werden. AuBenpriifungen in Vereinen sind eher selten.
Typischerweise sind es eingereichte Unterlagen, die zu problematischen Bewertungen durch das Finanzamt
fihren.

laxd Cug=lo Sl 3L audel g; Olezax]tl Ul oou Bl 9s88aall Jins Lo 136 .oSidl 1uis 38 25189 ] gyl 3

Slezasdl el lgsacl Al Ol sitanal] Lo S « bl dxlas &o JSlie Wlezaxl.

Der Tétigkeitsbericht bietet die Méglichkeit, ungiinstige Fakten in der EUR zu mildern. Uberwiegen in der
EUR z. B. die Einnahmen des steuerpflichtigen Bereichs, sollten die steuerbegiinstigten Tatigkeiten um so
mehr betont werden.

CLlo...uJT u.o t_)l_sl).‘)” Cl.(..LLCT ucl> |_§| Cb)ﬂg ul_sl).))” ul.w..> lg_a.la.m L,_¢J| o)g;aJl Cm.‘a.:.] d.‘o)s clb.m.)ﬂl).)).o_) )99.»
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Tatigkeitsbericht ?I( owhow.de

Inhalt des Tatigkeitsberichts
dhiidl 5585 (gemde

® Art, Zahl und Umfang (Teilnehmerzahlen) der Veranstaltungen, Kurse, Projekte usf.
laxd (uSHlinall sae ] d8Lol msLinally Oldl=all go3g Sac

® vorhandene Abteilungen und Tatigkeitsbereiche

® Teilnahme an Veranstaltungen
Oldleall 9 &)Ll

® besondere Daten (z. B. 50-Jahr-Feier)
(o)l el Ll BGle 0+ 5950 Jto) dliziwdl olasliall

® Art und Umfang offentlicher Férderung
dal=ll Jlgadl oo el x> g6l

® Kooperation mit anderen Organisationen
S>>l Olaliio 2o Holedl

® besondere Projekte (Darstellung der Angebote, Zahl der Teilnehmer usw.)
(OsS5liall sae ogs2ll Cawg) 855L gasline

® ehrenamtliche Helfer und Ubungsleiter.

Oscohiall

Seite 31
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plall gidl O3 Slmazdl § dpwlxall Juls 7

s aladl gaill"s sguaiall oo Lo
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Osiaa polidl (o dins &> e 3518 yains dls granll a5 o

pol] dgmanl G dalis Lo of &l dlandl Lle (soing o plsdl gadl I3 dusand) Gaslo¥l albid] Lle g
LS oLl o6 sy LaS slam¥l (o lnssé o3 ple gas I3 Colanl Gains U] sdsleo JSi [damanll
Myl Oliledl ol Glaadl” i gimell ewdll g

Shrdll L pedll claedl Gisy I3l

ddall Bylill 4309 (KErperschaftssteuer) ilSyidl dosus (o Slase plall gaidl il Olzoaxll

e 3] Gubiy 3 Olegall dgsus 283 o cléael ) (Umsatzsteuer) Wlraell dg 559 (Gewerbesteuer)
il 3yl Aoyl

Gy 3o 535 Lagd 31 (3522l 505 ol bLasl Jio) dyslas dbaisl @1 Goyled M6 Lolall & 3o luwa)l Slizoas Lol
3 (el 5958 (Sl Gaslodl sla33l) DITIB &85l dnylyl Jie deosloodl Slemandl baslgy sy Lle hads
o 3at oll Ule (Sra 4l JSin asluall Olizas Jos iposadl ds Ll &858l Ll

17500 o 30y dedlall &l § lgileaso paxs oS 131 3] Oolesall dgsd) Slmandl mass 3 welld JI d8Lo3L
Al &l 3 9559 50000 3ol 13] of o509

Dy dazaxdl 5ol 3 Lgslsly) JS6 oyl daiil lggs) Conan) LIl pledl 2adll I3 soaaall 2oz ] deadlly
plell gadl oI5 Olazazdl A8 JI 1345 Lgele Slzasall dpd 285 camgd iyl dndiily dgmandl alid Al> § S
bl dlel 3 Gapdll elactly giass Olizanl sda ol Jodll oSy wclld Jsés L

b Lo peangpll dagy sl Bl Joi
17 I lgdas gl Olaasall dnyd @85 o clacgl 0
Olel) u‘-’)—ﬂJl (ma.ﬂ| o

Wwemzlall (gosiall sal dyls3l pulao clacl) dumazdl § ueshiall gran) deyrall Olelacyl o
ol by (2022 i § &Ll silodll nns) Gginw 5300 840 I Jus (el Ul Log cysrclunally
B 03 s e ol albadl paiy

L09S> Ole> vo dasedl Lle Jowoxll d5lsa] - 0

Gefordert durch: Im Rahmen von:

Bundesministerium °
* des Innern, fiir Bau oe deutsche kinder-
und Heimat 00 b aisitia und jugendstiftung
Islam
Konferenz

aufgrund eines Beschlusses
des Deutschen Bundestages
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ey Lo By Jlnall 13§ lgalaiiool dasSs dumanll Jlsal s3lan gd o exall 5% (Y dage drwlnall
" dewlall 53k
J=ally cdas 38 (liadly Slsbil) bl cnlelzall JS 6985 of con tcbmnd] paeg dxalliswe  ©
S G 093 Lo lgagd HSaus
LI BLLW HSay Cumny 4839 prusly S dalonall dlac 05 O cany de3laddly Zoudoll isee O
LayT lls ogé (alsdl glaizdls Ciluall dxlas Jio)
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La

Ausanl Slasss Shsll Js> Sleslze Lle Jsmadl Ciluall dalaed G wclld JI d8Lo3l

loslzall oin e il o) &> Y6 o) uersiall (o of dumazdl cliacl Iowwd) 5adll Hox3 3 Golid¥l Lol
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Slsudll dxbias plof lgilelse cazmy il duwlxall sclsd o Lo

oid i lgisS o ST UaT e wShud)l dndinn Jib (o d3ye Sloandl alall gadl Ol Slezasl guass
"ol bl Glans" Gomall dicadl dlgs 518 ity Lozl Clrudll dnlan (s 13 diuall
:‘aL‘u_Z)T &g.g)i JI (Einnahmen-Uberschuss-Rechnung, EUR)
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