
 

Stellenausschreibung 
 
Die Deutsche Kinder- und Jugendstiftung (DKJS) setzt sich für Bildungserfolg und gesell-
schaftliche Teilhabe junger Menschen ein. Für dieses Ziel bringt die DKJS Akteure aus Staat, 
Wirtschaft, Praxis und Zivilgesellschaft zusammen und entwickelt mit ihnen Antworten auf 
aktuelle Herausforderungen im Bildungssystem. 
 
Die DKJS sucht für die Mitarbeit in Programmen der DKJS in Rheinland-Pfalz, Baden-
Württemberg und Saarland vorbehaltlich der Bewilligung der Mittel zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt unter der Kennziffer 
 

# 2024-1002 
eine studentische Programmassistenz (w/m/d) 

(im Umfang von bis zu 15 Wochenstunden). 
 

Die Deutsche Kinder- und Jugendstiftung Rheinland-Pfalz mit Baden-Württemberg und 
Saarland setzt verschiedene Programme im Bereich der Demokratiebildung, Kinder- und 
Jugendbeteiligung und Bildung für nachhaltige Entwicklung um. 
Selbstwirksamkeitserfahrungen und wirksame Beteiligung stehen dabei stets im Fokus. 
Das Team im DKJS-Büro in Trier besteht aktuell aus 11 Kolleg:innen, die in den drei 
Bundesländern aktiv sind. Wir freuen uns auf Verstärkung des Teams!  
 

Das sind Ihre Aufgaben: 

• Sie unterstützen bei der Veranstaltungsorganisation, z.B. Pflege von 
Teilnehmendenlisten, Vorbereitung von Unterlagen, Helferorganisation, Einholen von 
Angeboten 

• Sie helfen bei der Büroorganisation, z.B. Terminkoordination, Ablage, schriftliche und 
telefonische Korrespondenz, Pflege von Tabellenübersichten, Recherchetätigkeiten, 
Protokollieren, Materialbestellung 

• Sie helfen bei der Peer-Ansprache von Jugendlichen. 
• Sie unterstützen bei der Dokumentation und Evaluation der Veranstaltungen. 

 
Das ist Ihr Profil: 

• Sie sind an einer Hochschule oder Universität immatrikuliert. 
• Sie interessieren sich für Themen der Kinder- und Jugendbeteiligung und der Bildung 

für nachhaltige Entwicklung. 
• Sie haben optimalerweise Erfahrung mit Beteiligungsformaten und Konferenzen, egal 

ob als Teilnehmer:in oder als Organisator:in. 
• Sie arbeiten gerne digital. 
• Sie identifizieren sich mit den Aufgaben und Zielsetzungen der DKJS. 
• Sie haben Spaß an der Teamarbeit und unterstützen dieses gerne. 

 
 

 



 

Wir bieten Ihnen: 

• die Mitarbeit in einer großen bundesweit agierenden Bildungsstiftung und gemein-
nützigen Non-Profit-Organisation 

• ein freundliches Arbeitsklima in einem motivierten, multiprofessionellen Team 
• interessante Aufgaben, fachliche Herausforderungen und Platz für eigene Ideen 
• Vereinbarkeit von Beruf und Familie 
• einen Verdienst von 12,96 €/Stunde (brutto) 

 
Der Dienstort ist Trier. 
 
Die Stelle ist voraussichtlich bis zum 31.07.2024 befristet, eine Verlängerung wird 
angestrebt. 
 
Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben und Sie das dargestellte Profil erfüllen, freuen wir 
uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung (Motivationsschreiben, Lebenslauf und relevante 
Zeugnisse) bis zum 24.03.2024 – ausschließlich per E-Mail als eine zusammenhängende 
PDF-Datei (max. 5 MB) – unter Angabe der Kennziffer (# 2024-1002) und Ihres 
frühestmöglichen Eintrittstermins an: bewerbung@dkjs.de. 
 
Bitte beachten Sie, dass Reisekosten zu einem Vorstellungsgespräch nicht übernommen 
werden. 
 
Bei Fragen wenden Sie sich bitte an die Standortleitung Julia Schneider: 
julia.schneider@dkjs.de. 
 
Der Deutschen Kinder- und Jugendstiftung sind vielfältige Teams wichtig. Wir freuen uns 
deshalb über Bewerbungen von Menschen aller gesellschaftlichen Gruppen. 
 
Weitere Informationen über unsere Arbeit finden Sie unter: 
www.dkjs.de  
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