deutsche kinder- und jugendstiftung

Stellenausschreibung

Die Deutsche Kinder- und Jugendstiftung (DKJS) setzt sich fiir Bildungserfolg und gesell-
schaftliche Teilhabe junger Menschen ein. Fiir dieses Ziel bringt die DKJS Akteure aus Staat,
Wirtschaft, Praxis und Zivilgesellschaft zusammen und entwickelt mit ihnen Antworten auf
aktuelle Herausforderungen im Bildungssystem.

Die DKJS sucht fiir die Mitarbeit im Programm ,,Willkommen im Fu3ball“ zu Marz 2019 unter
der Kennziffer

#2019-0405
eine studentische Programmassistenz (w/m/d)
im Umfang von 16 Wochenstunden (Standort Berlin).

Worum geht es im Programm?

Integration von jungen Gefliichteten in den Sport und durch den Sport — mit diesem Ziel
startete die Deutsche Kinder- und Jugendstiftung 2015 das Programm ,,Willkommen im
FuBball“, initiiert und geférdert von der DFL Stiftung und der Beauftragten der
Bundesregierung fiir Migration, Fliichtlinge und Integration. Inzwischen engagieren sich
deutschlandweit 23 Biindnisse im Programm.

Neben den Profi- und Amateurvereinen zahlen zu diesen Biindnissen Stiftungen,
Jugendhilfetrager und kommunale Akteure zum Netzwerk. Jede Woche organisieren die
Biindnisse bundesweit knapp 60 Trainingseinheiten und erreichen damit rund 870 junge
Menschen mit und ohne Fluchthintergrund. Zusétzlich zu den FuBballtrainings organisieren
die Biindnisse u.a. wochentliche Sprachkurse, Betriebsbhesichtigungen oder
Beratungsangebote. Innerhalb der Biindnisangebote {ibernehmen junge Gefliichtete selbst
Verantwortung — z.B. als Ubungsleiterinnen und -leiter, Co-Trainerinnen und Co-Trainer oder
Sprachmittlerinnen und -mittler.

Seit 2018 fordert das Programm ,,Willkommen im FuBBball“ mit zusdtzlichen Mitteln
ausgewdhlte Biindnisse in den Schwerpunktthemen ,,Sportangebote fiir gefliichtete
Mddchen und Frauen®, ,,Verkniipfung von Sportangeboten mit Berufsorientierung® und
»Qualifizierung von Gefliichteten fiir das Ehrenamt im Sportverein®.

Alle Biindnisse werden mit Férdermitteln, aber auch durch den gezielten Austausch und die
Vernetzung mit Fachleuten aus der Praxis unterstiitzt.

Zu lhren Aufgaben gehoren insbesondere:

e Verwalterische Aufgaben: Einholen von Angeboten, Erstellen von Honorarvertragen,
Vergabevermerken, Rechnungsbearbeitung

e Biirotdtigkeiten zur Unterstiitzung des Teams: Korrespondenz, Layout und Erstellung
von Dokumenten, Verteiler- und Datenbankpflege, Recherchetéatigkeiten, Versand

e Unterstiitzung des Programmteams bei der Vor- und Nachbereitung sowie Durchfiihrung
von Veranstaltungen: Absprachen mit Dienstleistern, Einladungs- und Teilnehmenden-
management, Tagungsmanagement
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Sie passen zu uns, wenn Sie folgendes Profil besitzen:

e Siesind an einer Hochschule oder Universitat immatrikuliert.

e Sije arbeiten selbststandig, verantwortungsbewusst und strukturiert mit Blick fiirs
Detail.

e Sije verfiigen bereits tiber Erfahrungen in der Organisation und Durchfiihrung von
Veranstaltungen.

e Siesind sicherin der freundlichen Kommunikation per Telefon und E-Mail.

e Siesind sehrsicherim Umgang mit den gangigen Office-Programmen.

e Sie arbeiten gern im Team.

e Sieidentifizieren sich mit den Aufgaben und Zielsetzungen der DK]S.

Wir bieten lhnen:

e die Mitarbeit in einer grof’en bundesweit agierenden Bildungsstiftung und
gemeinniitzigen Non-Profit-Organisation

ein freundliches Arbeitsklima in einem motivierten, multiprofessionellen Team
interessante Aufgaben, fachliche Herausforderungen und Platz fiir eigene Ideen
Vereinbarkeit von Beruf und Familie

einen Verdienst von 12,30 €/Stunde (brutto)

Der Dienstort ist die Geschaftsstelle der Deutschen Kinder- und Jugendstiftung in Berlin.
Die Stelle ist (programmbezogen) bis zum 31.12.2019 befristet.

Wenn wir lhr Interesse geweckt haben und Sie das dargestellte Profil erfiillen, freuen wir
uns auf lhre aussagekréaftige Bewerbung (Motivationsschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse)
bis zum 15. Februar 2019 — ausschlieBlich per E-Mail als eine zusammenhdngende
PDF-Datei (max. 5 MB) — unter Angabe lhres friihestmdéglichen Eintrittstermins an
bewerbung@dkjs.de.

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an Herrn David Naujeck unter David.Naujeck@dkjs.de oder
telefonisch unter 030/25 76 76-882.

Bewerbungsgesprdche finde voraussichtlich in der ersten Februarhalfte statt. Bitte beachten
Sie, dass Reisekosten nicht ibernommen werden.

Der Deutschen Kinder- und Jugendstiftung sind vielfdltige Teams wichtig. Wir freuen uns
deshalb iiber Bewerbungen von Menschen aller gesellschaftlichen Gruppen.

Weitere Informationen tUiber unsere Arbeit finden Sie unter:
www.dkjs.de
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