
LEISTUNGSBESCHREIBUNG  
für „Location anlässlich der 6. Preisverleihung zum Förderprogramm  
„Deutscher Kita-Preis“ am 16. Mai 2023“ 
 

Auftraggeberin (AG) ist die gemeinnützige Deutsche Kinder- und Jugendstiftung GmbH (DKJS) mit 

Sitz in Berlin, vertreten durch die Geschäftsführerin Anne Rolvering und den Geschäftsführer Frank 

Hinte. 

Für die feierliche Verleihung des „Deutschen Kita-Preises“ sucht die DKJS eine Location in Berlin. 

Am 16. Mai 2023 wird zum sechsten Mal der Deutsche Kita-Preis vergeben. Die Auszeichnung würdigt 

beispielhaftes Engagement von Kitas und lokalen Bündnissen für frühe Bildung. Die Besonderheit des 

Preises: Die Auszeichnung fokussiert nicht ausschließlich auf gute Ergebnisse, sondern nimmt gute 

Prozesse in den Blick. Gesucht werden Kitas und lokale Bündnisse, die kontinuierlich an der Qualität 

in der frühen Bildung in ihrer direkten Umgebung arbeiten und dabei die Perspektive der Kinder in 

den Mittelpunkt ihrer Bemühungen stellen. Zudem spielen Mitwirkungs- und Gestaltungsmöglichkei-

ten von Familien sowie die Zusammenarbeit mit Partnern vor Ort bei der Auswahl der Preisträger 

eine wichtige Rolle.  

Mehr Information zum Programm erhalten Sie hier: www.deutscher-kita-preis.de 

 

Der Deutsche Kita-Preis ist eine gemeinsame Initiative des Bundesministeriums für Familie, Senioren, 

Frauen und Jugend und der Deutschen Kinder- und Jugendstiftung in Partnerschaft mit der Heinz und 

Heide Dürr Stiftung, der Marke ELTERN, der Soziallotterie freiheit+ und dem Didacta-Verband. Die 

Auszeichnung setzt Impulse für Qualität in der frühkindlichen Bildung und würdigt das Engagement 

der Menschen, die tagtäglich in Kitas zeigen, wie gute Qualität vor Ort gelingt. 

 

Mehr Informationen zum Deutschen Kita-Preis finden Sie unter www.deutscher-kita-preis.de  

 

Leistungsübersicht Location: 

 

Wir benötigen folgende Leistungen: 

Wir suchen für die Veranstaltung mit bis zu 300 Personen repräsentative, atmosphärisch schöne 

Räume mit individuellen Gestaltungsmöglichkeiten in zentraler Lage in Berlin. 

Im Einzelnen sind im unten angegebenen Zeitraum folgende Leistungen zu erbringen, die mit der 

Vermietung von geeigneten Räumlichkeiten für bis zu 300 Personen (Gesamtkapazität) zusammen-

hängen: 

 
 

1. Ein Raum mit einer Kapazität für insgesamt 300 Personen in Bankettbestuhlung mit 8er- bzw. 
10er- Tischen und einer Bühne (mind. 70 m²) für die feierliche Preisverleihung. Die Bühne ist nicht 
Bestandteil des Angebots. Sollte in Ihrem Raum bereits eine Bühne fest installiert sein, ist dies 
kein Ausschlussgrund. 

 
2. Ein zweiter Raum mit Kapazität für ca. 250 Personen im Rahmen einer Fachveranstaltung am 

Vormittag voraussichtlich mit parlamentarischer Bestuhlung oder Stehtischbestuhlung 
 

http://www.deutscher-kita-preis.de/
http://www.deutscher-kita-preis.de/


3. Einen Empfangsbereich mit Flächen für Einlass und Registrierung, Garderobe, mit 
Ausstellungsflächen, sowie geeignet für einen Stehempfang. Das Mobiliar ist nicht Bestandteil des 
Angebots. Führen Sie aber gerne die Möglichkeit der Anmietung mit auf. 
 

4. Zwei bis Drei Nebenräume als Künstlergarderoben für Moderation, Künstler und 
Bundesminister*in. 
 

5. Weitere Räume unterschiedlicher Größe für Organisationsbüro, Besprechungen, Backstage, 
Pausenraum für Mitarbeitende (für 6 bis 30 Personen). 
 

6. Ein Raum für Presseinterviews. 
 

7. Freie Flächen für die Nutzung als Cateringfläche (idealerweise abgetrennt von den anderen 
Räumlichkeiten). Zusätzlich eine Cateringfläche im Backstage-Bereich für Crewcatering. 
 

8. Ein Außenbereich für Raucher – ausgehend von circa 50 Personen. 
 

9. Werbeflächen: Gern möchten wir im Außenbereich Banner, Fahnen oder ähnliches anbringen, 
wenn möglich. 
 

10. Internet für Live-Streaming der Preisverleihung sowie ausreichende LAN-Verbindungen im 
Organisationsbüro (ausgehend von 8 Arbeitsplätzen). 
 

11. Ausreichende Anzahl an Toiletten. 
 

12. Barrierefreier Zugang aller Räume. 
 

13. Die Veranstaltungsräume verfügen über Klimatisierung oder Frischluftmöglichkeit. 
 

14. Die Räume verfügen über eine gute Akustik, weder Störgeräusche noch „hellhörige Wände“. 
 

15. Der Veranstaltungsort liegt in zentraler Lage Berlins mit guter Erreichbarkeit mittels ÖPNV. 
 

16. Die DKJS ist ausschließliche Nutzerin während der gesamten Veranstaltung. 
 

17. Ein vorliegendes Schutz- und Hygienekonzept. 

 

 

Mitarbeitende der DKJS sind bei der Veranstaltung Ansprechpartner vor Ort und übernehmen die 

inhaltliche und organisatorische Betreuung. 

 

Technik und Catering werden gesondert ausgeschrieben und sind nicht Gegenstand dieser 

Ausschreibung. Sofern Kosten entstehen, wenn ein externes Technikunternehmen oder ein 

externer Caterer beauftragt wird, sind diese gesondert auszuweisen. 

 

Hinweis: Das Design der Bewerbung an sich spielt bei der Bewertung keine Rolle, maßgebend ist der 

Inhalt.  

Die Bewerbung soll daher zur leichteren Verarbeitung folgendermaßen gestaltet sein: Format DIN A4, 

nicht geheftet und nicht gebunden!  
 
 

Bitte teilen Sie uns mit, wenn im Angebot bereits techn. Equipment oder Mobiliar enthalten sind.  



 

Catering, Technik, die Dekoration von Tischen, Bühne und Räumen ist nicht Bestandteil dieser 

Ausschreibung und wird separat ausgeschrieben.  

 

Kostenauflistung 

Die Kosten sollen detailliert und nachvollziehbar dargestellt werden. Einzelposten, z.B. zum  

Personal, sollen so aufbereitet werden, dass erkenntlich ist, woraus sich der Endpreis zusammensetzt.  

Die aufgeführten Leistungen sollen detailliert und nachvollziehbar aufgeschlüsselt werden.  

Je detaillierter das Angebot ist, umso einfacher ist eine Planung und es folgen keine Überraschungen 

nach Auftragsvergabe.  

 

Das Angebot soll den Preis für 300 Personen enthalten.  

 

Budgetrahmen 

 

Bitte berücksichtigen Sie, dass Ihre Angebote folgendes Budget nicht überschreiten:  

Location: 85.000,00 € brutto  

 

 

Zeitraum der Leistungserbringung: 
 
Die Veranstaltung findet an folgenden Tagen statt: 

• Tag 1 (Aufbau):    15. Mai 2023  

• Tag 2 (Veranstaltung):  16. Mai  

• Tag 3 (Abbau):   17. Mai 2023– mit Ende zu 12:00 Uhr 
 
Ablaufskizze (Änderungen vorbehalten): 

• Aufbau (Technik/Mobiliar/Deko)  am 15. Mai 2023 

• Aufbau Catering   am 16. Mai 2023 von 06:00 Uhr bis 12:00 Uhr 

• Proben     am 16. Mai 2023 von 08:00 Uhr bis 14:00 Uhr 

• Veranstaltung   am 16. Mai 2023 von 10:00 Uhr bis 00:00 Uhr (mit Pause) 

• Abbau     am 17. Mai 2023 von 00:00 Uhr bis 12:00 Uhr 
 
Veranstaltungsskizze 16. Mai 2023 (Änderungen vorbehalten): 
 

• Fachveranstaltung mit Lunch 10:00 Uhr bis 12:00 Uhr 

• Empfang    15:00 Uhr bis 17:00 Uhr 

• Preisverleihung   17:00 Uhr bis 19:00 Uhr  

• Dinner und Get-together  19:00 Uhr bis 00:00 Uhr 

 

 


