
LEISTUNGSBESCHREIBUNG  
für „Catering anlässlich der 5. Preisverleihung zum Förderprogramm  
„Deutscher Kita-Preis“ im Mai 2022“ 
 

Auftraggeberin (AG) ist die gemeinnützige Deutsche Kinder- und Jugendstiftung GmbH (DKJS) mit 

Sitz in Berlin, vertreten durch die Geschäftsführerin Anne Rolvering und den Geschäftsführer Frank 

Hinte. 

Für die feierliche Verleihung des „Deutschen Kita-Preises“ sucht die DKJS einen Caterer in Berlin. 

Im Mai 2022 wird zum fünften Mal der Deutsche Kita-Preis vergeben. Die Auszeichnung würdigt 

beispielhaftes Engagement von Kitas und lokalen Bündnissen für frühe Bildung. Die Besonderheit des 

Preises: Die Auszeichnung fokussiert nicht ausschließlich gute Ergebnisse, sondern nimmt gute Pro-

zesse in den Blick. Gesucht werden Kitas und lokale Bündnisse, die kontinuierlich an der Qualität in 

der frühen Bildung in ihrer direkten Umgebung arbeiten und dabei die Perspektive der Kinder in den 

Mittelpunkt ihrer Bemühungen stellen. Zudem spielen Mitwirkungs- und Gestaltungsmöglichkeiten 

von Familien sowie die Zusammenarbeit mit Partnern vor Ort bei der Auswahl der Preisträger eine 

wichtige Rolle.  

Mehr Information zum Programm erhalten Sie hier: www.deutscher-kita-preis.de 

 

Der Deutsche Kita-Preis ist eine gemeinsame Initiative des Bundesministeriums für Familie, Senioren, 

Frauen und Jugend und der Deutschen Kinder- und Jugendstiftung in Partnerschaft mit der Heinz und 

Heide Dürr Stiftung, der Marke ELTERN, der Soziallotterie freiheit+ und dem Didacta-Verband. Die 

Auszeichnung setzt Impulse für Qualität in der frühkindlichen Bildung und würdigt das Engagement 

der Menschen, die tagtäglich in Kitas zeigen, wie gute Qualität vor Ort gelingt. 

Mehr Informationen zum Deutschen Kita-Preis finden Sie unter www.deutscher-kita-preis.de  

 

Die Location für die Veranstaltung wird zeitgleich ausgeschrieben und steht noch nicht fest  

Für Ihre Angebote gehen Sie bitte davon aus, dass am Veranstaltungsort ausreichend Raum für Ihre 

Küche, Placement und Lagerfläche zur Verfügung steht. Wir gehen davon aus, dass keine eigene 

Küche vor Ort sein wird.  

Strom und Wasser wird je nach Anforderung durch den Caterer durch uns gestellt. Es ist von einer 

ebenerdigen Zuwegung und einem großen Liefereingang auszugehen.  

Einen Flucht- und Rettungswegeplan werden wir – nach Festlegung der Location - selbstverständlich 

erstellen. Wir versichern an dieser Stelle, dass wir die Versammlungsstättenverordnung für Berlin 

kennen und umsetzen werden. Dies ist nicht Aufgabe des Cateringanbieters.  

Die Dekoration von Tischen, Bühne und Räumen ist nicht Bestandteil dieser Ausschreibung und wird 

separat ausgeschrieben.  

 

Empfang 

Für die Empfangssituation gehen Sie bitte von Stehtischen aus.  

 

Preisverleihung 

Für die Preisverleihung sind ovale bzw. runde Banketttische angedacht.  

 

 

http://www.deutscher-kita-preis.de/
http://www.deutscher-kita-preis.de/


Crewcatering 

Im Crewcatering werden erfahrungsgemäß Biergarnituren eingesetzt.  

Ebenfalls sind mobile Barelemente angedacht.  

 

Das genannte Mobiliar ist nicht Bestandteil der Cateringanfrage, sondern anhand separaten Mobiliar- 

und Dekorationsausschreibungen finalisiert.  

 

Bestandteil der Cateringausschreibung sind alle unmittelbar für die Speisen und Getränke 

notwendigen Möbel, z.B. Tische zur Vorbereitung, Mise-en-place o.ä. 

 

Kostenauflistung 

Die Kosten sollen detailliert und nachvollziehbar dargestellt werden. Einzelposten, z.B. zum  

Personal, sollen so aufbereitet werden, dass erkenntlich ist, woraus sich der Endpreis zusammensetzt.  

Die aufgeführten Leistungen sollen detailliert und nachvollziehbar aufgeschlüsselt werden.  

Bei der Angabe des eingesetzten Materials/Personals (Küche und Service) benötigen wir Angaben, die 

uns ermöglichen, die Kosten nachzuvollziehen, damit wir vorausschauend planen könne. Je 

detaillierter das Angebot ist, umso einfacher ist eine Planung und es folgen keine Überraschungen 

nach Auftragsvergabe.  

 

Das Angebot soll den Preis für 600 Personen enthalten.  

 
1. Zeitraum der Leistungserbringung: 
 
Die Veranstaltung findet an folgenden Tagen statt: 

• Tag 1 (Aufbau):    15. Mai 2022  

• Tag 2 (Veranstaltung):  16. Mai 2022 

• Tag 3 (Abbau):   17. Mai 2022– mit Ende zu 12:00 Uhr 
 
Ablaufskizze (Änderungen vorbehalten): 

• Aufbau (Technik/Mobiliar/Deko)  am 15. Mai 2022 

• Aufbau Catering   am 16. Mai 2022 von 06:00 Uhr bis 12:00 Uhr 

• Proben     am 16. Mai 2022 von 08:00 Uhr bis 14:00 Uhr 

• Veranstaltung   am 16. Mai 2022 von 15:00 Uhr bis 00:00 Uhr 

• Abbau     am 17. Mai 2022 von 00:00 Uhr bis 12:00 Uhr 
 
Veranstaltungsskizze (Änderungen vorbehalten): 

• Empfang    15:00 Uhr bis 17:00 Uhr 

• Preisverleihung   17:00 Uhr bis 19:00 Uhr  

• Get together   19:00 Uhr bis 00:00 Uhr 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Leistungsbeschreibung für das Catering 

Die DKJS sucht für diese Veranstaltung einen erfahrenen und kreativen Caterer für eine Veranstaltung 

mit 600 Personen. Wir benötigen im Einzelnen folgende Leistungen: 

 

• Die Speisen und Getränke sollten nach Möglichkeit gesund, regional und saisonal sein, einer 

Veranstaltung der öffentlichen Hand angemessen. 

• Alkoholische Getränke sind nicht förderfähig und nicht Bestandteil des Angebotes. 

• Mobiliar wie Tische und Stühle sind nicht Bestandteil dieses Angebotes. 

Wir benötigen Speisen und Getränke, Bars bzw. Getränkestationen sowie Material und Personal für 

eine Abend-Veranstaltung. Die benötigten Elemente entnehmen Sie bitte dem Preisblatt „Catering“.  

 

Im Einzelnen sind folgende Leistungen zu erbringen: 

 

1. Empfangscatering für 600 Personen mit Flying Buffet mit kleinen Häppchen (4 Teilchen pro 

Personen) sowie Kaltgetränke – Dauer ca. 2 Stunden 

2. Catering für die Preisverleihung für 600 Personen mit eingedeckten Speisen auf den Tischen 

sowie Kaltgetränken – Dauer 2 Stunden 

a. Die eingedeckten Speisen sollten sättigende, ansprechende und leicht zu essende 

Speisen enthalten. Die Speisen können als Tellergericht mit verschiedenen Varianten 

angeboten werden.  

3. Catering für anschließendes Get Together (im gleichen Raum wie Preisverleihung) für 600 

Personen mit Flying Buffet (8 Teile pro Person) sowie Kaltgetränke – Dauer 4 Stunden 

a. Das Flying Buffet soll variantenreich und kreativ sein, beispielhaft Chinabox mit 

Asianudeln und Huhn; Currywurst aus der Porzellanschale; Fish & Chips in der 

„Zeitungstüte“ o.ä. 

4. Catering für Live-Übertragung für Staff in Nebenraum mit Snacks und kalten Soft-Getränken für 

circa 90 Personen – Dauer, 2,5 Stunden 

5. Crewcatering: 

- für 40 Personen an Tag 1 mit drei Mahlzeiten sowie durchgängig Kaffee, Tee und Wasser: 

Frühstück sowie Mittag- und Abendessen, was sich auf jeweils zwei zur Auswahl stehende 

warme Speisen bezieht. Davon eine vegetarische Variante.  

- für 80 Personen an Tag 2 mit vier Mahlzeiten sowie durchgängig Kaffee, Tee und Wasser: 

Frühstück sowie Mittag- und Abendessen, was sich auf jeweils zwei zur Auswahl stehende 

warme Speisen bezieht. Davon eine vegetarische Variante. Zudem ein Nachtsnack. Gerne in 

Form von belegten Brötchen.  

- für 40 Personen an Tag 3 mit zwei Mahlzeiten sowie durchgängig Kaffee, Tee und Wasser: 

Nachtsnack und Frühstück 

6. Catering für 2 Besprechungsräume sowie 3 Künstlergarderoben (Details folgen) 

7. Alle Speisen sollten ebenfalls gleichwertige vegane und vegetarische Alternativen beinhalten. 

8. Bitte planen Sie mit 4 Getränkestationen, 2 Bars (siehe Bestuhlungspläne) als Planungsgrundlage. 

9. Auf-, Abbau und Entsorgung, die benötigte Anzahl Küchen-, Logistik- und Servicepersonal sowie 

benötigte Transporte für An- und Ablieferungen. 



10. Bitte planen Sie das gesamte notwendige Equipment mit ein (Mehrweggeschirr, Besteck, Stoff- 

und Papier-Servietten, Kühlung, Küchenequipment etc.) Wir legen Wert auf Nachhaltigkeit und 

bitten dies bei der Auswahl des Equipments (Papier-Servietten, Geschirr) zu berücksichtigen.  

 

Mitarbeitende der DKJS sind bei der Veranstaltung Ansprechpartner vor Ort und übernehmen die 

inhaltliche und organisatorische Betreuung. 

 

 

Hinweis: Das Design der Bewerbung an sich spielt bei der Bewertung keine Rolle, maßgebend ist der 

Inhalt.  

Die Bewerbung soll daher zur leichteren Verarbeitung folgendermaßen gestaltet sein: Format DIN A4, 

nicht geheftet und nicht gebunden!  
 

 


