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Öffentliche Ausschreibung nach VOL 
 
- Bekanntmachung - 
 
Bitte füllen Sie das Ausschreibungsformular Ihren Anforderungen entsprechend aus und senden Sie es  
uns zu. Klicken Sie dazu einfach unter http://www.subreport.de/ausschreibung-veroeffentlichen.html auf  
Ihre Region und hängen das Formular an die vorbereitete E-Mail an. 

 
 

Anschrift der zur Angebotsabgabe 
auffordernden Stelle, der den Zu-
schlag erteilenden Stelle sowie der 
Stelle, bei der die Angebote einzu-
reichen sind 

 

Deutsche Kinder- und Jugendstiftung, Servicestelle 
Ganztagsangebote Sachsen, Atrium „Am Rosengar-
ten“, Hoyerswerdaer Straße 1, 01099 Dresden.  
Ansprechpartnerin: Priska Krüger, Tel. 0351-5634 
762. Fax: 0351 / 5634 769. Angebote sind schrift-
lich abzugeben und als solche gekennzeichnet mit 
der Aufschrift „Öffentliche Ausschreibung Tagun-
gen und Kongresse“ in einem verschlossenen Um-
schlag zuzustellen.  

 
Art der Vergabe (§ 3) 

 
Öffentliche Ausschreibung gem. § 3 Nr. 1 Abs. 1 
VOL/a 

Art und Umfang der Leistung so-
wie den Ort der Leistung 

Organisation von Tagungen und Kongressen in 
Sachsen. 
 
Die gemeinnützige Deutsche Kinder- und Jugend-
stiftung GmbH (DKJS) sucht eine Veranstaltungs-
agentur für die Vorbereitung und Durchführung von 
mehreren pädagogischen Fach-Tagungen und eines 
jährlich durchzuführenden Kongresses zum Thema 
„Ganztagsschulen in Sachsen“ für die Jahre 2010-
2012.  
Die DKJS  führt diese Veranstaltungen im Rahmen 
des Programms „Ideen für mehr! Ganztägig lernen“ 
durch, das aus öffentlichen Mitteln des Bundesmi-
nisteriums für Bildung und Forschung gefördert 
wird.  
Pro Jahr finden ungefähr drei ein- oder zweitägige 
Tagungen mit etwa 180 - 300 Teilnehmern statt. Für 
den Kongress im November 2010 werden ungefähr 
800 Teilnehmer erwartet. Der Auftrag umfasst fol-
gende Tätigkeiten auf der Grundlage eines Rah-
menvertrages:  
 
a) Einladungsmanagement, Teilnehmerregistrie-

rung und -verwaltung (Teilnahmebestätigung 
und -absage, weiterer notwendiger Schriftver-
kehr oder Telefonkontakt) 

b) Erstellen und Führen von Anmeldelisten 
c) Regelmäßige Aktualisierung der Teilnehmerda-

tenbank und Abgleich mit dem Auftraggeber 
d) Erstellung von Tagungsmappen in Absprache 

mit dem Auftraggeber 
e) Beschilderung der Räumlichkeiten  
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f) Durchführung der Tagung vor Ort inkl. Auf- und 

Abbau, Techniküberwachung 
g) Akquise, Organisation und Anleitung von Hilfs-

kräften 
h) Technikorganisation (Beamer, Pinnwände ect. ) 
i) Überwachung aller gastronomischen Leistungen 

(zeitl. Ablauf, Inhalt, Aufbau etc.) 
j) Erstellung der Namensschilder und Teilnehmer-

listen 
k) Betreuung der Referenten (Anreise- und Hotel-

organisation) 
l) Betreuung und Organisation des Rahmenpro-

gramms (Anreise- und Hotelorganisation für 
Mitwirkende, Betreuung während der Veranstal-
tung etc.) in Absprache mit dem Auftraggeber 

m) Nachbereitung und Dokumentation der Veran-
staltung (Einholen von Unterlagen der Referen-
ten, Sammlung der Feedbackbögen und Teil-
nehmerlisten, Protokollmitschriften etc.) 

n) Kommunikation mit weiteren Unterauftragneh-
mern in Absprache mit dem Auftraggeber 

o) Auswahl der Räumlichkeiten in Absprache mit 
dem Auftraggeber  

 
Es handelt sich ausschließlich um die organisatori-
sche Abwicklung der Veranstaltungen. Weitere 
Dienstleitungen im Rahmen der Veranstaltungen 
wie z.B. Druck, Layout, Catering, Miete u.ä. werden 
von der DKJS gesondert vergeben und sind nicht 
Bestandteil dieses Auftrags.  
 
Der Rahmenvertrag wird bis zu zum 31.12.2012 
vergeben, vorbehaltlich der Mittelbewilligung durch 
das Bundesministerium für Bildung und Forschung.  
 
Da der Umfang der Leistung – insb. die Anzahl der 
Tagungen und die Teilnehmerzahlen – zum jetzigen 
Zeitpunkt nicht vollumfänglich und verbindlich zu 
definieren ist, müssen die Bieter zum Zweck der 
Vergleichbarkeit der Angebote eine exemplarische 
und verbindliche Preisangabe von Pauschalsätzen, 
einschließlich aller Nebenkosten, für die oben ge-
nannten Tätigkeiten (a-o) unter Zugrundelegung 
verschiedener Teilnehmerzahlen vorlegen. Eine 
entsprechende Tabelle (Anlage 2) befindet sich bei 
den Verdingungsunterlagen und ist zwingend zu 
benutzen. Das Preisangebot des Bewerbers ist hin-
sichtlich des Leistungsumfangs und der Vergü-
tungshöhe verbindlich. Die konkreten Einzelaufträ-
ge innerhalb des Rahmenvertrages werden auf der 
Grundlage dieser Preisangaben abgerechnet.  
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Das voraussichtliche Gesamtvolumen des Auftrags 
beträgt für das Jahr 2010 sowie für die optionalen 
Folgejahre ungefähr jeweils max. 16.500 Euro ein-
schließlich der Umsatzsteuer, bei Inanspruchnah-
me der  Option beträgt das Gesamtvolumen max. 
etwa 49.500 Euro brutto. Es besteht kein Anspruch 
auf Zielerreichung. 

 
etwaige Vorbehalte wegen der Tei-
lung in Lose, Umfang der Lose und 
mögliche Vergabe der Lose an 
verschiedene Bieter 

Keine Aufteilung in Lose 

  
  

Anschrift der Stelle, bei der die 
Verdingungsunterlagen und das 
Anschreiben eingesehen werden 
können 

 

Die Verdingungsunterlagen stehen auf unserer Ho-
mepage unter 
http://www.dkjs.de/stiftung/mitarbeit/ausschreib
ungen.html zur Verfügung. Auf Anfrage werden die 
Unterlagen zugesandt. 

  
Ablauf der Angebotsfrist Am 23. Juni 2010  
  
Zahlungsbedingungen  

 

 

Gem. Verdingungsunterlagen.  

die mit dem Angebot vorzulegen-
den Unterlagen, die ggf. vom Auf-
traggeber für die Beurteilung der 
Eignung des Bewerbers verlangt 
werden 

Folgende weitere Angaben sind zwingend erforder-
lich. Fehlende Angaben führen zum Ausschluss: 

a) Die Anbieter müssen ihre Preise in die o.g. Tabel-
le eintragen. Andere Angebote werden vom Verga-
beverfahren ausgeschlossen. Das Angebot muss 
die Preise in Euro und den jeweiligen Mehr-
wertsteueranteil separat ausweisen. 
 
b)  Referenzen über vergleichbare Aufträge, 

c) Darlegung der Personalstruktur sowie der Quali-
fikationen der Mitarbeiter. 

 
Zuschlags- und Bindefrist 

 
 

Kriterien der Auftragserteilung 

30.06.2010 

 

Für die Zuschlagserteilung sind die Wirtschaftlich-
keit des Angebots (60%), die projektrelevanten 
Erfahrungen des Anbieters (30%) und die lokale 
Nähe des Anbieters (10%) die Ausschlag gebenden 
Kriterien. 

 

 

 

 

 

 

Der Bewerber unterliegt mit Abgabe des Teilnah-
meantrags auch den Bestimmungen über nicht be-
rücksichtigte Angebote (VOL §27) 
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Sonstiges 

 

 

Es gelten die allg. Vertragsbedingungen der VOL/B 
i.V.m. den Besonderen Vertragsbedingungen der 
DKJS, die bei Auftragserteilung wirksam werden 
und etwaig entgegenstehenden Geschäftsbedin-
gungen des Anbieters vorgehen. 

 
 
 


